
POKYN ŘEDITELE ŠKOLY 

k postupu při náhradách za ztracené a poškozené učebnice a školní potřeby 

 

 

 

V návaznosti na čl. 3.3.3 Školního řádu školy se při posuzování náhrad za ztracené nebo poškozené 

učebnice a školní potřeby postupuje následovně: 

1. Při vracení učebnic nebo jiných školních potřeb posoudí vyučující jejich stav. 

2. Za běžné opotřebení odpovídající stáří a běžnému používání učebnice nebo školní potřeby se náhrada 

nepožaduje. 

3. Při stanovení výše náhrady se vždy přihlíží ke stáří učebnice nebo školní potřeby, míře jejího opotřebení a 

rozsahu poškození. 

4. Pro sjednocení postupu se stanovují následující orientační výše náhrad: 

▪ do 25 % pořizovací ceny učebnice nebo školní potřeby – drobné poškození, které neomezuje její další používání 

(např. drobné natržení obalu nebo několika stran, menší znečištění, psaní tužkou, odřený obal, poškozené rohy, 

odstranitelné polepení samolepkami), 

▪ do 50 % pořizovací ceny učebnice nebo školní potřeby – výrazné poškození, které snižuje její užitnou hodnotu, 

avšak umožňuje další používání (např. rozsáhlé popsaní perem nebo fixem, větší znečištění, více natržených či 

chybějících listů, uvolněná vazba, poškození desek, poškození školní potřeby vyžadující opravu), 

▪ do 100 % pořizovací ceny učebnice nebo školní potřeby – ztráta nebo poškození znemožňující další používání 

(např. ztráta učebnice nebo školní potřeby, vytržení větší části stran, zničení vodou, ohněm nebo jiným 

způsobem, rozpad vazby znemožňující používání, nefunkčnost školní potřeby způsobená nevhodným 

zacházením). 

5. O konečné výši náhrady rozhoduje ředitel školy. 

 

Tento pokyn nabývá účinnosti dne 1. 6. 2026 

 

 

Mgr. Michal Kapoun 

ředitel ZŠ Ústí nad Labem, Rabasova 3282/3, p.o. 


