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1. Časový plán 
Příloha 1 

2. Zaměstnanci, funkce a pověření, správci kabinetů a místností 

Vedení školy a sekretariát: 
Mgr. Michal Kapoun (ředitel), Mgr. Miroslav Král (statutární zástupce ředitele, provozní úsek), Mgr. Markéta Henčlová 
(zástupce ředitele, úsek vzdělávání), Bc. Helena Rajchertová (sekretářka, personalistka)

Třídní učitelé: 
 

1.A 2211 Mgr. Leona Poláková 6.A 1309 Michal Rys 

1.B 2203 Mgr. Bc. Věra Václavíková 6.B 1303 Mgr. Daniela Marková 

2.A 2110 Mgr. Alena Svobodová 7.A 1205 Mgr. Kamila Dunajová 

2.B 2103 Mgr. Jitka Chaloupková 7.B 1302 Mgr. Dagmar Tučková 

2.C 2101 Mgr. Jana Tripesová 8.A 1210 Mgr. Lenka Kaliničová 

3.A 2303 Mgr. Michaela Círková 8.B 1209 Mgr. Barbora Zadňančínová 

3.B 2301 Mgr. Irena Knoblochová 9.A 1202 Mgr. Bc. Milena Zimmermannová 

3.C 2201 Mgr. Hana Melicharová 9.B 1203 Mgr. Lenka Žemberyová 

4.A 2308 Mgr. Jana Kebzová 9.C 1206 Ing. Luděk Frank  

4.B 2310 Mgr. Ilona Vondráčková    

5.A 1310 Mgr. Hana Matuszková    

5.B 1305 Mgr. Irena Nemetová    

5.C 2209 Mgr. Miroslava Vedralová    

Netřídní učitelé: 
Bc. Martina Berková, Mgr. Jaroslav Burda, Mgr. et Mgr. Lenka Cvejnová, Mgr. Markéta Henčlová, Mgr. Radek Horský, 
Mgr. Michal Kapoun, Mgr. Miroslav Král, Mgr. BcA. Marie Laburdová, Mgr. Milena Lavičková, Mgr. Petr Skalský, Mgr. 
Petra Sokolová, Petr Thiel, Mgr. Jaroslava Zámostná, Lubor Zámostný, Mgr. Nikola Focke (RD), Mgr. Eva Palubová 
(RD) 
 

Asistenti pedagoga: 
Věra Angrová, Stanislava Bláhová, Zuzana Ingvortová, Valérie Kážová, Ing. Ivana Konszká, Jaroslava Kottová, Ivana 
Loňková, Simona Mrázová, Zdeňka Rychtrová, Alena Sajbotová, Marcela Thielová, Eva Vágnerová, Petra Vondráková 
 

Vychovatelky ŠD: 
Jana Schönová (vedoucí vychovatelka), Bc. Lenka Arnoldová, Věra Bartáková, Bc. Martina Berková, Petra Živná 
 

Školní poradenské pracoviště: 

Mgr. Daniela Marková, Mgr. Irena Nemetová, Mgr. Adéla Straková  
 

Pracovnice školní jídelny: 
Markéta Bočková (vedoucí školní jídelny), Monika Hendrichová, Ladislava Javůrková, Věra Kratochvílová, Jana 
Menghinová, Dana Purová, Jana Zajanová 
 

Školník a uklízečky: 
Miloslav Doubrava, Jitka Brigulová, Nikola Helebrantová, Veronika Meclová, Soňa Ridošková, Alena Štěpničková 
 

Ostatní nepedagogičtí zaměstnanci: 
Věra Angrová (školní asistent), Mgr. Jaroslav Burda (správce operačního systému), Ing. Carina Chioroglo (hospodářka), 
Mgr. Václav Pěkný (ICT správce), Bc. Adrijana Vildová (hospodářka), Lubor Zámostný (ICT správce) 
 
Případné změny v průběhu školního roku budou uvedeny na webových stránkách školy 
https://www.zsrabasova.cz/kontakty/  
 
 

https://www.zsrabasova.cz/kontakty/


Funkce a pověření: 
Ředitel školy       Mgr. Michal Kapoun 
Statutární zástupce ředitele (provozní úsek)    Mgr. Miroslav Král 
Zástupce ředitele (úsek vzdělávání)    Mgr. Markéta Henčlová 
Koordinátor školního vzdělávacího programu   Mgr. Jaroslava Zámostná 
Metodik a koordinátor ICT     Mgr. Jaroslav Burda 
Školní speciální pedagog     Mgr. Adéla Straková  
Výchovný poradce      Mgr. Irena Nemetová 
Školní metodik prevence     Mgr. Daniela Marková 
Metodik environmentální výchovy, vzdělávání a osvěty  Mgr. Milena Lavičková 
Koordinátor projektu Skutečně zdravá škola   Mgr. Bc. Milena Zimmermannová 
Koordinátor projektu Pěšky do školy    Mgr. Kamila Dunajová 
Koordinátor projektu Pébéčko     Michal Rys 
Koordinátor projektu Hravě o prevenci    Mgr. Daniela Marková 
Koordinátor projektu Pomáháme školám k úspěchu  Mgr. Jana Tripesová 
Koordinátor propagace a prezentace školy   Mgr. Lenka Kaliničová 
Koordinátor pro žákovský parlament     Mgr. BcA. Marie Laburdová 
Vedoucí předmětové komise ČESKÝ JAZYK    Mgr. Lenka Kaliničová 
Vedoucí předmětové komise CIZÍ JAZYK   Mgr. Dagmar Tučková 
Vedoucí předmětové komise MATEMATIKA   Mgr. Daniela Marková 
Vedoucí předmětové komise INFORMATIKA   Mgr. Jaroslav Burda 
Vedoucí předmětové komise ČLOVĚK A PŘÍRODA  Michal Rys 
Vedoucí předmětové komise UMĚNÍ A KULTURA  Mgr. BcA. Marie Laburdová 
Vedoucí předmětové komise ČLOVĚK A SPOLEČNOST  Mgr. Petr Skalský 
Vedoucí předmětové komise ČLOVĚK A ZDRAVÍ  Mgr. Radek Horský 
Vedoucí předmětové komise ČLOVĚK A SVĚT PRÁCE  Ing. Luděk Frank 
Metodické sdružení 1.stupně      Mgr. Michaela Círková, Mgr. Jana Kebzová 
Metodiky pro 1. stupeň       Mgr. Jitka Chaloupková 
Vedoucí vychovatelka školní družiny     Jana Schönová 
Školní sportovní soutěž       Mgr. Irena Knoblochová, Mgr. Václav Pěkný 
Časopis OKO        Mgr. Petr Skalský 
Další vzdělávání pedagogických pracovníků    Mgr. Markéta Henčlová  
Lyžařský kurz        Mgr. Radek Horský 
Sportovní kurzy       Mgr. Barbora Zadňančínová, Mgr. Radek Horský 
Škola v přírodě (1. – 4. třídy)     Mgr. Jana Tripesová 
Škola v přírodě (5. – 7. třídy)     Mgr. Hana Matuszková 
Chorvatsko (8. a 9. třídy)     Mgr. Bc. Milena Zimmermannová 
Školní kronika        Mgr. Václav Pěkný 
Školní lékárničky       Mgr. Jitka Chaloupková 
Zdravotník       Petra Vondráková, Mgr. Barbora Zadňančínová 
První školní den (organizace vítání prvňáků)   Bc. Martina Berková 
Zápis do 1. tříd        Mgr. Ilona Vondráčková 
Zápisy (provozní porady, pedagogické rady)    Mgr. Hana Matuszková 
Výzdoba školy (koordinace)     Mgr. BcA. Marie Laburdová 
Nočník         Mgr. BcA. Marie Laburdová 
Vánoce ve škole       Mgr. Jaroslava Zámostná 
Velikonoce ve škole       Mgr. Jaroslava Zámostná 
Vánoční laťka        Mgr. Kamila Dunajová 
Rabasovské schody       Mgr. Radek Horský 
Školní jarmark        Mgr. Ilona Vondráčková  
Stezka za ...       Mgr. Lenka Kaliničová 
 

Správci kabinetů a místností: 
Sklad učebnic (1003)      Bc. Helena Rajchertová 
Kabinet 1107       Mgr. Petr Skalský 
Kabinet 1003       Mgr. Jaroslava Zámostná 



Výpočetní technika (1308, 1104)     Mgr. Jaroslav Burda 
Výpočetní technika (1103)      Lubor Zámostný 
Sklad ICT (1002)      Lubor Zámostný 
Multimediální a ICT učebna (2002)     Mgr. Jaroslav Burda, Lubor Zámostný 
Sborovna (1113)       Věra Angrová 
Kancelář 1110       Mgr. Miroslav Král 
Kancelář 1111       Mgr. Markéta Henčlová 
Kancelář 1102       Mgr. Michal Kapoun 
Kancelář 1114       Mgr. Irena Nemetová 
Kancelář 1115       Ing. Carina Chioroglo 
Kancelář 1116       Bc. Helena Rajchertová 
Spisovna (1008)      Bc. Helena Rajchertová 
Žákovská knihovna (1105, 1106)    Mgr. Petr Skalský 
Kabinet 1208       Mgr. Barbora Zadňančínová 
Německý jazyk (1215)       Ing. Luděk Frank 
Český jazyk (1204)       Mgr. BcA. Marie Laburdová 
Zeměpis (1304)       Mgr. Radek Horský 
Matematika (1402)       Mgr. Daniela Marková 
Fyzika (1403)        Michal Rys 
Chemie (1404, 1405, 1406)      Mgr. Miroslav Král 
Anglický jazyk I. (1407, 1408)     Mgr. Dagmar Tučková 
Anglický jazyk II. (1306)      Mgr. Hana Matuszková 
Školní speciální pedagog (1413)     Mgr. Adéla Straková  
Anglický jazyk III. (1315)     Bc. Martina Berková 
Přírodopis (1409, 1410)       Mgr. Milena Lavičková 
Kabinet 1412       Věra Angrová 
Kabinet 4105        Mgr. Václav Pěkný 
Hudební výchova (4102, 4103)      Mgr. Petra Sokolová 
Keramika (4104, 4107)      Mgr. Leona Poláková 
Výtvarná výchova (4112, 4113)      Mgr. BcA. Marie Laburdová 
PČ dílny (4109, 4110, 4111)     Ing. Luděk Frank 
Cvičná kuchyň (4002)       Mgr. Bc. Milena Zimmermannová 
Tělesná výchova (4005, 4006, 4007, 4009, 4010)  Mgr. Radek Horský, Mgr. Kamila Dunajová 
Posilovna (4003)      Mgr. Barbora Zadňančínová  
PČ pozemky (2001)      Ing. Luděk Frank 
Školní klubovna (3007)      Ing. Luděk Frank 
Sborovna – 1. stupeň (2205)     Mgr. Miroslava Vedralová 
Anglický jazyk I. – 1. stupeň (2112)    Mgr. Miroslava Vedralová  
Kabinet 2212        Mgr. Leona Poláková 
Kabinet 2210, učebna 2209     Mgr. Lenka Cvejnová 
Kabinet 2204        Mgr. Bc. Věra Václavíková 
Kabinet 2202        Mgr. Hana Melicharová 
Kabinet 2311       Mgr. Ilona Vondráčková 
Kabinet 2309       Mgr. Jana Kebzová 
Kabinet 2304       Mgr. Michaela Círková 
Kabinet 2302       Mgr. Irena Knoblochová 
Kabinet – 1. stupeň (2306)     Mgr. Jana Kebzová 
Kabinet 2305       Jana Schönová 
Školní družiny (2206, 2207, 2314, 2318, 2106, 2107)  Jana Schönová 
Kabinet 2113       Mgr. Miroslava Vedralová 
Kabinet 2111       Mgr. Alena Svobodová 
Kabinet 2104       Mgr. Jitka Chaloupková 
Kabinet 2102       Mgr. Jana Tripesová 
Kabinet – 1. stupeň, serverovna (2105)     Bc. Helena Rajchertová, Mgr. Jaroslav Burda 
Kabinet 2003       Mgr. Jaroslav Burda, Lubor Zámostný 



3. Kontrolní a řídící činnost  
 

4x ročně sledovat plnění plánu práce školy   ředitel 
3x ročně kontrola práce MS a PK    zástupce ředitele 
2x ročně kontrola plnění plánu oprav    ředitel, statutární zástupce ředitele  
4x ročně kontrola ŠD      zástupce ředitele 
4x ročně kontrola ŠJ       statutární zástupce ředitele 
4x ročně kontrola plnění osnov (pedagogické rady, hospitace) vedení školy 
1x ročně fyzická a účetní inventarizace     hospodářka, statutární zástupce ředitele  
1x měsíčně kontrola bankovních účtů    ředitel 
2x ročně kontrola pokladní knihy     ředitel 
Průběžně: dohledy, upravenost tříd a ostatních prostor školy vedení školy 
Hospitační činnost      vedení školy 
 

 

4. Strategie rozvoje školy 
Příloha 2 
https://www.zsrabasova.cz/skolni-dokumenty/  

 

5. Školní vzdělávací program 
Příloha 3 a Příloha 4 
https://www.zsrabasova.cz/svp/ a https://www.zsrabasova.cz/skolni-druzina/ 
 

6. Plán oprav, údržby a investic 
Příloha 5 
https://www.zsrabasova.cz/skolni-dokumenty/  

 

7. Další vzdělávání pedagogických pracovníků 
Příloha 6 
https://www.zsrabasova.cz/skolni-dokumenty/  

 

8. Školní družina 
Příloha 7 
https://www.zsrabasova.cz/skolni-dokumenty/ a https://www.zsrabasova.cz/skolni-druzina/  

 

9. Preventivní program a strategie školy 
Příloha 8 
https://www.zsrabasova.cz/skolni-dokumenty/ 
 

10. Environmentální vzdělávání, výchova a osvěta 
Příloha 9 
https://www.zsrabasova.cz/skolni-dokumenty/ 
 

11. Plán pořízení ICT prostředků 
Příloha 10 
https://www.zsrabasova.cz/skolni-dokumenty/ 

 

12. Soubor pedagogicko-organizačních informací MŠMT 
Příloha 11 
https://www.zsrabasova.cz/skolni-dokumenty/ 
 

13. Plán hlavních úkolů České školní inspekce 
Příloha 12 
https://www.zsrabasova.cz/skolni-dokumenty/ 
 

 

Plán práce 2024/2025 byl projednán na pedagogické radě 2.9. 2024. 
Mgr. Michal Kapoun, ředitel školy
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